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Les employeurs territoriaux recrutent !

Le portail de I'emploi des Centres de Gestion de la Fonction Publique Territoriale et du CNFPT

Pourquoi ce portail ? | D'ol viennent les offres publiées sur ce site ?
Jerecherche des offres

Q Motsclés ® @ Localisation Recherche avancée

VOIR LES OFFRES

Je recherche par département(s) Offres d'emploi en cours

@ Sélectionnez un ou plusieurs

4/7 - Intervenir sur une opération




Intervenir sur une opération

emploi-territorial.fr

Rechercher une opération de recrutement

Pour intervenir sur une opération, la premiéere étape est de la rechercher.

Pour cela, apres connexion a votre Espace Employeur :

9

Liste des opérations : 17 résultats @)

N° opération ©*

Intitulé du Poste

~

v

« Adjoint administratif territorial

Nbde
postes

Date
Création

Statuts

DV OF DR

0492?21340 Secrétaire de mairie (h/f) Eﬁ; 20/07/2021 i T 717
» Dans la barre du menu, cliquer sur Opérations1 g 049210700021341  ADJ TECH Adjoint technique territorial 20/07/2021 TR TR
. . . o go . . 049210700021336  Assistant éducatif petite enfance (h/f) 16/07/2021 NT
« puis sur Visualiser | Modifier? afin d'arriver sur une page de re-
o o N o , Adj au chef de la sect® matériels et équipements de « Adjoint administratif territorial
cherche (d‘autres actions sont possibles a partir de longlet opéra- 049210700021338 40 it civile BMSPFE lsozeel R IR
tlon). 049210700021290  agent d'accompagnement 4 I'éducation de I'enfant (h/f) Ingénieur hors classe 12/07/2021 TR TR TR
049210700021291  agent d'accompagnement a I'éducation de I'enfant (h/f) Ingénieur général 12/07/2021 TR TR
La page de recherche vous permet de retrouver vos opérations en 049210700021286  Assistant ressources humaines (/1) - Attaché [, 09/07/2021 NT TR TR
fonctlf)n ded '|ffer,ents critéres. Le numero del opération, s il est connu, 9210700021287 SEn desteventions echniues potvalenten i e cotractul do . R ——
peut étre indiqué. Plus il y aura de criteres indiqués, plus les résultats
. 049210700021288 DGA > 40000 09/07/2021 NT
de la recherche seront affinés.
049210700021289  Responsable du Péle Administration générale Attaché 09/07/2021 T T
. . . 3 . 049210700021280  Agent de collecte (h/f) Adjoint d'animation 08/07/2021 TR TR
Une fois les champs remplis, cliquer sur Rechercher? pour afficher les . , T
résu |tatS 49310700021 575 a[gc)mce/Dlrecteurd un accueil de loisirs périscolaires A At e el ke T
049210700021276  ATSEM (h/f) Adjoint technique territorial 06/07/2021 T T 1T
049210700021277  Responsable des services techniques (h/f) ;l‘::sj:i"g;d’"iq”e Bringatae tece 06/07/2021 TT TT
empb]— 049210700021278  Chargée d'accueil Adjoint administratif territorial 06/07/2021 TT TT
2.
territorial fr €DG 99 049210700021279  Agent daccueil (W) Adjoint administratif territorial 06/07/2021 TR TR
MME CDG COLL
Le portail de I'emploi public territorial 20/07/2021210:45:42 @ 049210700021274  Agent d'accueil Attaché 05/07/2021 TR TR
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Tableau de bord Notifications Messages Opérations Mes données Extractions Objets archivés Aide

Visualiser | Modifier

Tableau de bord > Opérations > Visualiser | Modifier

Créer une opération

Rechercher des opérations de re Sélectionner I'opération a modifier

Renouveler une offre
Saisir les ent.

Objets arechercher | Opérations
i

Criteres derecherche La recherche génere un tableau regroupant I'ensemble des opérations correspondant aux criteres

sélectionnés. Vous pouvez classer les opérations par numéro, intitulé de poste, grade ou date de
création en cliquant sur les fleches*

Numéro d'opération
La colonne Statut® vous indique I'état des opérations. Pour afficher la légende, il faut cliquer sur sur le ie.

Date de saisie comprise entre i

Pour choisir I'opération sur laquelle vous souhaitez intervenir, il faut cliquer sur le numéro de lI'opération’

Type d'opération | Tous n
Abréviation Signification Abréviation Signification Abréviation Signification
Meétier | Tous n
A Déclaration archivée ED états différents PN pieSURLTEIC ol Vi Cbale
el n contréle de légalité
. g A édité été I é e
’ AA annulée avant édition sur arrété EN SHbeselien arArIe 2 nﬁrmﬁ ’envoye 24 RR rejetée
Etat desobjets | Tous n contréle de légalité
AR arehive MA T glecAetrEportesunUnAmEts TR transmissible
Opérations archivées ? | Non archivé n d'annulation
AT mise en attente MM modifiée 15 transmise
€E cléturée par saisie d'une nomination NR non renouvelée 'A% validée
Annuler Rechercher
CN cléturée sans saisie d'une nomination NT non transmissible
éditée sur un arrété d'annulation envoyé parue sur un arrété d'annulation visé par le
aucontrole de légalité controle de légalité



Intervenir sur une opération

emploi-territorial.fr

Modifier ou dupliquer une opération de recrutement

Apres avoir cliqué sur le numéro de l'opération, la page de détail de cette opération
apparait.

Suivant I'avancement de I'opération (déclaration de vacance créée ou non, offre créée
ou non, transmission faite ou non), la page se compose de 4 grandes parties :

* Le bloc Détails de I'établissement' qui reprend les informations de votre
collectivité ;

« Le bloc Détails de l'opération? ;
* Le bloc Détails de la déclaration de vacance? ;

* Le bloc Détails de I'offre*.

Pour modifier une des opérations, des listes déroulantes®, avec des actions en fonction
de I'état de I'opération, sont présentes. Il suffit de choisir I'action a effectuer sur I'opé-
ration voulue et de cliquer sur Effectuer®.

—_—— 3 Détailsdel'opération n°049210700021340 (Emploi permanent)

Actions sur fopération | Modifier ['opération [ v [ Effectuer |
Modifier I'opération
[ e | Visualiser I'opération en PDF "
' Dupliquer lopération
P>Détails de la déclaration de vacance d'emploi 9
--------- Vs [ i |
Modifier la déclaration
N° de la déclaration
Visualiser la déclaration en PDF
Détails de l'offre 9
>
> Actionssur oftre. | Modifier [offre [ v | Effectuer |
Modifier 'offre.
Numéro de I'offre

Apergu du public
Emploi fonctionnel

Visualiser l'ffre en PDF

C'est a cette étape que vous pouvez Dupliquer une opération’ en optant
pour cette action, et en cliquant sur Effectuer. Une message vous indique
que I'opération est dupliquée. Elle se retrouvera dans I'onglet Opération
- Visualiser /modifier, en haut de la liste des opérations.

Détails de I'opération n°049210700021340 (Emploi permanent)

Actions sur fopération | Modifier ['opération [ v | Effectuer |

Modifier lopération
Visualiser I'opération en
'** Dupliquer I'opération

Votre opération a bien été dupliquée.
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Intervenir su

une opération

Renouveler une offre

Si vous souhaitez prolonger la publication d'une offre, vous pouvez la
renouveler en modifiant les périodes de publication ainsi que la date
limite de candidature.

Pour cela:

Renouvellement de I'offre n°0049210200020979

Descriptif et mission du poste

Agent créateur de |'opération

Numéro d'opération

Intitulé du poste ou fonction

CDG COLL

049210200020979

professeur opération test

Les champs marqués d'une *

sont obligatoires.

« Dans la barre du menu, cliquer sur Opérations’ ;
* puis sur Renouveler une offre? afin d'arriver sur une page listant
les offres.

En cliquant sur le numéro de I'offre3 que vous souhaitez prolonger,
vous arrivez sur détail de I'offre.

emploi-,

territorial.fr €099
MME CDG COLL

Le portail de I'emploi public territoriav 22/07/2021216:11:11 @

/| g i
Tableau de bord Mes données Extractions Objets archivés ide

Tableau de bord > Opérations > Renouveler une offre REEECALEEIES

Créer une opération

Renouveler une offre

Transmettre

Supprimer

Liste des offres, il y a 55 offres

Renouveler une offre

Saisir les décisions de recrutement

~
rade Nbdepostes Date de fin de la publ
Cléturer les opérations temporaires. ot

professeur opération tes ; A [enseign. artist. cl. normale 4 05/04/2021
Annulation de déclarations
0049210200020978  professeur opération tes : = RN < 'seign. artist. cl. normale 1 02/08/2021
Suppression d'annulation de déclarations

0049201200020961  Agent de I'entretien des HERSRSENEI t technique territorial 1 02/08/2021
Récépissés d'arrétés

0049201200020956 ~ Contrat de projet avec D eur en chef 1 09/02/2021
Visualiser les contacts (opérations)

0049201200020955  Chef de projet analyser Emploi contractuel de cat. A+ d 09/02/2021
0049201200020954  Chef de projet Alanyste Emploi contractuel de cat. A+ 1 09/02/2021
0049201200020943 DGS Directeur gal. des services [A+] 1 29/11/2021
0049201100020898  Assistant éducatif petite enfance (h/f) Agent social i 02/03/2021
0049201000020888 Médiateur Emploi contractuel de cat. C 10 29/12/2021
0049201000020887  Chargé de I'urbanisme (h/f) Ingénieur en chef 1 29/11/2021
004920 Chargéde la publique (h/f) Attaché 1 17/12/2021
0049201000020838  Assistant &ducatif petite enfance (h/f) Auxiliaire de puériculture principal de 2éme classe 3 17/12/2021
004920 Chargéde la publique (h/f) Attaché 1 19/11/2021
004920 Chargéde la publique (h/f) Adjoint administratif territorial 1 17/12/2021
004920 4 R des services i (h/f) Agent de maitrise 2 17/12/2021
0049201000020833  Chargé d'insertion professionnelle (h/f) Rédacteur uk 31/10/2021
0049201000020821  Responsable administratif polyvalent (h/f) Adjoint administratif territorial 1 14/12/2021
0049201000020820  Agent de collecte (h/f) Adjoint administratif territorial 1 14/12/2021
0049201000020819  Responsable de gestion comptable (h/f) Adjoint administratif territorial 1 13/12/2021
0049201000020817  Croque mort Adjoint technique territorial i 10/11/2021

Grade n°1 sélectionné Prof. d'enseign. artist. cl. normale
Grade n°2 sélectionné Prof. d'enseign. artist. hors classe
Grade n°3 sélectionné Assistant d'enseignement artistique
Grade n°4 sélectionné Assistant d'enseignement artistique principal de 1ére classe
Grade n°5 sélectionné Assistant d'enseignement artistique principal de 2éme classe
Descriptif de I'emploi  test offre + DVE + opération
Missions ou activités quelle différence avec le champ précédent?
Logement Pas de logement

Poste a pourvoir le 04/03/2021

*
Date debut de publicité 04/02/2021

* p
Date fin de publicité 05/04/2021

Date limite de candidature *05/04/2021

‘Contact et informations complémentaires
Courriel de contact

URL

Annuler

Dans la page détail de I'offre, vous pouvez alors modifier la date
de début de publicité*, la date de fin de publicité® et la date
limite de candidature®.

En cliquant sur Renouveler’, les modifications sont enregistrées
et confirmées par un message.

Renouvellement de votre offre

Votre offre a été correctement renouvelée.

«» Revenir alaliste des offres arenouveler.
« Revenir au tableau de bord.
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Intervenir sur une opération

Rééditer les récépissés d’'arrétés

Vous pouvez rééditer les récépissés d'arrétés des déclarations de vacance
de votre collectivité en allant dans I'onglet Opérations’, puis sur Récé-
pissés d’'arrétés?.

Vous arrivez sur la page de recherche des récépissés d'arrétés, sur la-
quelle vous pouvez indiquer le numéro de l'arrété® ou les arrétés
normaux ou d’annulation? pour affiner la recherche de votre arrété.

Une fois les critéres indiqués, cliquez sur Rechercher® pour afficher
les résultats.

emploi-,
territorial.fr

Le portail de I'emploi public territorig
o
o 2 = 5] 2 ] o
Tableau de bord Notifications Messages Opérations Candidats Mes données Extractions Objets archivés Aide

Visualiser | Modifier

Tableau de bord > Opérations > Réédition de récépisq
Claturer les opérations temporaires

Réédition de récépissés d'arrété |

Suppressiond'annulationde décl: @ s

Réédition de récépissés d'arrét Récépissés darrétés

Visualiser les contacts (opérations)

Collectivité employeur | Toytes

Ne d'arrété 9

N° de déclaration

Date du visa comprise entre le iet e
* | Non

Annulation

Liste des récépissés d'arrétés

N°d'arrété

Edition de masse des récépissés

Nb de déclarations Date de visa

04920210621281

04920210617279

04920210603275

04920210325272

04920210226270

04920201214269

07520201211267

07520201211268

04920201109258

04920201013248

04920201012247

04920201008245

04920200707244

04920191127740

04920191018562

04920190925962

04920190725322

4920192905

4 21/06/2021

2 17/06/2021

2 03/06/2021
4 25/03/2021
o) 26/02/2021
10 14/12/2020
3 11/12/2020
9 11/12/2020
1 09/11/2020
1 20/10/2020
1 12/10/2020
9 08/10/2020
2 07/07/2020
1 28/11/2019
1 22/10/2019
1 01/10/2019
1 01/08/2019
1 29/05/2019

La recherche génere la liste des arrétés correspondant aux criteres
indiqués lors de la recherche.

Pour télécharger :

- La totalité des arrétés de la liste, il faut cliquer sur I'icone PDF
édition de masse des récépissés® en haut ;

« Un arrété, il faut cliquer sur I'icéne PDF sur la ligne de I'arrétée.



Intervenir sur une opération

emploi-territorial.fr

Supprimer une opération

Les opérations transmissibles et non transmissibles peuvent étre sup-
primées par le gestionnaire de la collectivité.

« Dans la barre du menu, cliquer sur Opérations’ ;

« Puis sur Supprimer? afin d'arriver sur une page listant les opéra-
tions pouvant étre supprimées.

« Cocher? les opérations a supprimer puis cliquer sur le bouton
Supprimer“.

* Un premier message® vous demande une confirmation, et lors de
la suppression, un second message® vous la confirme.

trttortl
T CDG!
MME CDG COI
Le portail de I'emploi public territorial 9 26/07/2021 5 10:40:40 |
Ll E;l

Tableau de bord Opérations Candidats Mes données Extractions Objets archivés

e 3 e | Visualiser | Medifier
Tableau de bord > Opérations > Liste des opérations d

Créer une opération

Liste des opérations a supprimer

Transmettre

Supprimer

Liste des opérations a Supprim 9

Saisir les décisions de recrutement

@ col-demo.emploi-territorial fr

Cléturer les opérations temporaires primer
Etes-vous siir de voulair supprimer cette apération ?

Annulation de déclarations

Statuts
Annuler

SIS -~ . SN
N° opération - Suppression d'annulation de déclarations Nb de DateCrealmg’

OP DV OF DR

Récépissés d'arrétés

[J 049210700021346 Agent de collecte (HNEECTTING_G. v 23/07/2021
[J 049210700021336 Assistant éducatif petite enfance (h/f) 1 16/07/2021 NT
[J 049210700021286 Assistant ressources humaines (h/f) = Attaché Y 1 09/07/2021 NT TR TR
Suppression de vos opérations

[J  049210700021288 DGA > 40000 1 09/07/2021 NT

049210700021273 Chargé d'études et projets RH 1 02/07/2021 NT Vos 2 opérations ont correctement &té supprimées.

049210600021266 auxiliaire de soins il 29/06/2021 NT 2 . 5

» Revenir aux opérations suppressibles

049210600021267 . 1 29/06/2021  NT * Revenir autableau de bord
] 049210600021268 Agent de collecte (h/f) al 29/06/2021 NT
049210600021269 2 1 29/06/2021 NT
[J 049210600021265 Responsable des services techniques (h/f) Agent de maitrise at 28/06/2021 NT TR
[ 049210600021254 Directeur général de collectivité ou d'établissement public (h/f) 1) 17/06/2021 NT
[ 049210600021251 Directeur général de collectivité ou d'établissement public (h/f) i 14/06/2021 NT



emploi-territorial.fr

Intervenir sur une opération

Demander I'annulation d’'une déclaration

« Dans la barre du menu, cliquer sur Opérations’.

* Puis sur Annulation des déclarations? pour arriver sur une page
listant les déclarations.

« Une recherche est possible en début de la page pour affiner les
résultats. Vous pouvez par exemple rechercher les déclarations
parues ou non sur arrété’.

Pour demander I'annulation d’'une déclaration :
« Cocher* la déclaration que vous souhaitez annuler ;
- Sélectionner le motif d’annulation®.
« Puis cliquer sur Annuler les déclarations® pour valider I'annula-
tion.

« Comme pour toutes les suppressions, un premier message’ vous
demande une confirmation, et lors de la suppression, un second
message® vous la confirme.

emploi-,
territorial fr

Le portail de I'emploi public territorial

Tableau de bord

Tableau de bord > Opérations > Annulation de déclarg

Candidats Mes données

Visualiser | Modifier

Créer une opération

Transmettre
Supprimer

Annulation de déclarations

Rechercher une déclaration

Renouveler une offre
Saisir les décisions de recrutement
Cléturer les opérations temporaires

n Annulation de déclarations
Numéro de d¢

Suppression d'annulation de déclarations,

Etat | Toutes

Date de la demande comprise entre W

Regle de gestion

La colonne "Etat" du tableau de résultat, détermine si votre déclaration de vacances a été éditée ou non, sur un arrété.

CDG 99
MME CDG COLL
26/07/2021 4 10:40:40 @

Extractions _|_Objets archivés

@ col-demo.emploi-territorial.fr

Etes-vous siir de vouloir annuler ces 2 déclarations 7

0K Annuler

- L'annulation d'une déclaration de vacances aprés édition sur un arrété, change son état en "Marquée a étre portée sur un arrété d'annu!=+inn" ot Ia nlara an attanta d'dditinn cur

le prochain arrété d'annulation de votre centre de gestion.

- Lannulation d'une déclaration de vacances avant édition sur un arrété, archive celle-ci.

Annulation de déclarations

Encas Ne pas annuler Ipprimer vos demandes d'annulation depuis la page de suppression des d'annulati

Absence de candidature adaptée
Annulation du recrutement
Erreur matérielle (doublon)
Sele La CT n'a pas recu de candid.
mmms La date de recrutement a changé
Le grade ne convient pas

Le nbre d'heures ne convient pas

n Mise en att. ou report sans date
Renonciation définitive

N° déclaration

saannuler,ilya 144 déclarations

Annuler les déclarations

Vos annulation de 2 déclarations de vacances ont bien été transmises 2 votre gestionnaire.
Le récépissé d’arrété d’annulation vous sera envoyé ultérieurement.

= Revenir aux annulations de déclarations.
« Revenir autableau de bord.

Intitulé du Poste

Adjoint adm. principal de

Ne pas annuler v V049210700021345001  transmise chargé d'accueil 1iteciasse

O (RS 019210/0002217001, frarenise Responsable des services techniques  Adjoint technique
s (h/f) principal de 1ére classe

[0 [Nepasannuler v|  V049210700021276001  transmise ATSEM (h/f) g‘i’g{zﬁd‘"'q e

) [Nepasannuler v| V049210700021275001 transmise DitectticeiDirecteundunaccieilde mjointaanimetion
G loisirs périscolaires (ALP)

) (Nepasannuler ~|  V049210600021262001  transmise Chargée d'accueil Qﬁﬁ{gt;ﬁ'"""’smt"

[ [Nepasannuler v|  V049210600021258001 modifice R oo e D (R o= ps 2l e
| 2éme classe

[ (Nepasannuler ~|  V049210600021202001  transmise Chargé d'études et projets RH Attaché

O (Nepasanauler ~] V049210500021164001 Paruesurunarréténormalvisé . e e soins AR TCL Rl

par le contréle de légalité

principal de 2éme classe
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